
ATELIERS JANVIER– FÉVRIER – MARS - 2024 : le jeudi de 14h30 à 16h

              Jeudi 18 janvier 2024 _____________________________________________________________

              Notion de Cloud : icloud/GoogleDrive

Prérequis  : Avoir ses codes d’accès à icloud ou gmail 

●  Découvrir son espace de stockage, sa capacité 

• ●  Alimenter son Cloud avec des documents ou des photos 

●  Vérifier l’état de stockage 

Jeudi 25 janvier 2024  

Google sheets 

●  Découverte de l’interface 

●  Création d’une feuille de calcul 

●  Utilisation des différentes fonctions de base 

Jeudi 8 février 2024 ______________________________________________________________

Apple- Trucs et astuces de votre IPhone 

●  Organiser ses applis dans des piles 

●  Scanner un doc avec Notes 

●  Personnaliser le centre de contrôle 

●  Transformer un mail en pdf, l’annoter 

●  Scanner avec son iphone 

●  Ajouter depuis un e-mail une pièce jointe, un dessin, une photo, un document... 

               Jeudi 15 février 2024

               Google photo 

Prérequis  : Venir avec son ordinateur portable

●  Découverte de l’interface 

●  Créer des albums 

●  Exporter ses photos avec Takeout pour faire une sauvegarde 

Jeudi 7 mars 2024 ______________________________________________________________________

Google apps : Google Doc - 

Prérequis : Avoir une adresse messagerie gmail accessible 

●  Découverte de Google doc 

●  Rédiger et mettre en forme un texte 

●  Enregistrer en pdf son document texte 

●  Stocker ses documents sur le Drive de Google

Jeudi 14 mars 2024

Les différents supports d’aide en ligne 

Prérequis  : Venir avec son ordinateur portable

●  Qu’est-ce qu’un support d’aide en ligne 

●  Documentation et tutoriels 

●  FAQ 

●  Chat en ligne 


